Zarzadzenie Nr 10/2021
Dyrektora Domu Dziecka w Turawie
z dnia 27 kwietnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zI netto
w Domu Dziecka w Turawie

Na podstawie art.33 i art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(D.U. z 2019 r. poz.869 z pézn.zm. oraz §8 ust.5 Statutu Domu Dziecka w Turawie
stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr XXVIII/205/21 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 25
lutego 2021 roku w sprawie przyjecia statutu Domu Dziecka w Turawie, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Domu Dziecka w Turawie o
warto$ci nie przekraczajacej 130.000 zlotych, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Domu Dziecka w Turawie do zapoznania si¢
z treScig Regulaminu okreslonego w §1 oraz do jego stosowania.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 25/2019 Dyrektora Domu Dziecka w Turawie z dnia 29.10.2019 r.
W sprawie przyjecia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o
warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenie Nr 10/2021

Dyrektora Domu Dziecka w Turawie z dnia 27 kwietnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt netto

W Domu Dziecka w Turawie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000 ZX.OTYCH
W DOMU DZIECKA W TURAWIE

§1. Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace;j
kwot wskazanych w art.2 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

ZamoOwieniami sg wydatki wynikajace z uméw zawieranych mi¢dzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) jawnosci i przejrzystosci,

2) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

3) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych zewngtrznych
mechanizmow finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentoéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Zamawiajgcym jest Dom Dziecka w Turawie.

Kierownikiem Zamawiajacego jest Dyrektor Domu Dziecka w Turawie, zwany dalej
,Dyrektorem”.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy jednostki
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza z uwagi na skomplikowany lub wymagajacy
specjalistycznej wiedzy przedmiot zamoéwienia istnieje mozliwos¢ powierzenia
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przygotowania badz przygotowania i przeprowadzenia postepowania podmiotowi
zewngtrznemu.

§2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia wnioskodawca szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem
planowanych zmian iloSciowych;

3) analizy cen ofertowych ztozonych we wczesniejszych postegpowaniach prowadzonych
przez  zamawiajacego, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw 1 ushug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

Podczas ustalania szacunkowej wartosci zamowienia pracownik dokonuje analizy
dotyczacej rodzaju 1 powtarzalnosci danego zamowienia w skali roku budzetowego.

Przy udzielaniu zamowienia w czgsciach warto$cig zamdwienia jest tgczna wartos$¢
poszczegdlnych czesci.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowe;.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czeSci lub zanizanie wartosci zamowienia
w celu ominigcia obowiagzku stosowania ustawy Pzp.

§3. Wylaczenie stosowania regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza 40.000 zt netto,
2) umoéw zlecenia i o dzieto zawieranych z pracownikami jednostki;
3) konkurséw,
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4) zamowien, ktorych nie mozna byto przewidzieé¢, stuzacym do usuniecia awarii sprzetu
lub zabezpieczenia mienia.

§4. Wszczecie procedury

Procedurg udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 40.000 zt wszczyna
si¢ poprzez sporzadzenie pisemnego wniosku wedlug Zatgcznika nr 1 do regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

3) informacj¢ o $rodkach finansowych zabezpieczonych na realizacj¢ zamowienia,
4) termin wykonania zamdwienia.

Whiosek podlega realizacji po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym
przez Gtéwnego Ksiggowego oraz zatwierdzeniu przez Dyrektora.

§5. Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe jest wymaganym trybem udzielenia zamowienia o wartosci
szacunkowej powyzej 40.000 zt.

Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w jednej lub w obydwu z nastepujacych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob sktadania ofert,

5) projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie lub jakosciowo oferty. Innymi kryteriami moga by¢
w szczegolnosci: okres gwarancji, jakosc¢, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, czas reakcji.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy powinien umozliwi¢ wykonawcom
uzupehienie zadanych dokumentdéw, wyjasnienie tresci oferty oraz wyrazenie zgody
na poprawienie oczywistych omyltek pisarskich i rachunkowych w tresci oferty.
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§6. Udzielenie zamowienia

W trybie zapytania ofertowego po otrzymaniu ofert i dokonaniu ich oceny, Zamawiajacy
sporzadza zawiadomienie o wyborze oferty, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w §5 ust.2 pkt 1
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w §5 ust.2 pkt 2
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Udzielenie zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej. Umowg podpisuje Dyrektor przy kontrasygnacie Gléwnego
Ksiegowego.

Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

§7. Zasady dokumentacji

Czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia sg dokumentowane w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktorych mowa w §1 ust.4.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z zawarta
umowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

§ 8. Uniewaznienie postepowania

Dopuszcza si¢ mozliwo$s¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci ponizej 130.000 ztotych bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty w nastgpujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi zamawiajacego,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) postepowanie obarczone jest wadg, ktora uniemozliwia zawarcie waznej umowy,
4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.
O uniewaznieniu postgpowania zamawiajagcy powinien niezwlocznie powiadomié
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu — zat. nr 3 do regulaminu.
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1.

2.

§9. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa
o finansach publicznych oraz pozostate regulacje wewn¢trzne zamawiajacego.

Udzielanie zaméwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposéb sprzeczny
z niniejszym regulaminem moze zosta¢ potraktowane jako naruszenie dyscypliny
finansoéw
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 71 netto

WNIOSEK
0 dokonanie dostawy / ushugi / roboty budowlanej*

1. Nazwa zamoéwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
1) Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia Wynosi: ..............c.eveviiinieinieneseeenen. Z1 NELLO.
2) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dnil: ...........ccvvmiiinienieiienine e eenen
(w przypadku robot budowlanych nalezy podaé date sporzqdzenia / aktualizacii
kosztorysu inwestorskiego lub programu funkcjonalno — uzytkowego)

3) Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia:

4) Osoba ustalajgca warto$€ ZAMOWICNIA: ........ovevinirinineniiieieeienie e e e e e

1. Termin wykonania umowy:

Sposob udzielenia zamowienia:
[1 Zaproszenie do sktadania ofert:
[ publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej
[] przestanie za pomocg poczty elektronicznej

[J Odstapienie od procedury

U Z SO M NI, ..ttt ettt ettt s e e nnnnnnnnnnnnnn
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(moze stanowi¢ zatgcznik do wniosku)

TUraWa, ANIA ..o e
podpis osoby sporzadzajacej wniosek

Potwierdzam zabezpieczenia $rodkoéw finansowych w KWOCIE............cocvviiiiiinenn. . brutto

ZEOAI0 FINANSOWANIAL ......ceoveeeeeeeeece e eeee st s et s et es st s s s et s st ens st snse st ensnsenensens

(podpis Gtownej Ksiegowej lub osoby upowaznionej)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

podpis Dyrektora Domu Dziecka w
Turawie

Zalaczniki do wniosku:

1. Dokument potwierdzajacy oszacowanie;

2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy;
3. Opis przedmiotu zamdwienia;

A

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 7 netto

Turawa, dnia .....................ee. roku

Dotyczy: postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt,

pn.

2

Zawiadomienie o wyborze

Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na:
...................................... , NI .......c..ceeeevveeennnn..... prowadzonym w trybie
..................... na podstawie przepisow Regulaminu okreslajgcego procedury udzielania
zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt w Domu Dziecka w Turawie

jako ofert¢ najkorzystniejsza wybrano oferte:

UZASADNIENIE

Oferta ...oeeeiii byta najkorzystniejsza wg Kryterium oceny

Zestawienie ztozonych ofert 1 streszczenie oceny ofert przedstawia ponizsze zestawienie:

L
P Nazwa i adres wykonawcy Kryterium Punktacja

Wykluczeni wykonawcy (podac uzasadnieni€) ............oevvuiiiiiiiiiiiniene et

Oferty odrzucone (podac Uzasadnienie) ............o.oiueiuitint e et e e e e eeenees

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 7 netto

Turawa, dnia ...............ooooeill roku

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia o warto$ci mniejszej niz kwota 130.000 zi,

Zawiadomienie o uniewaznieniu

Zamawiajacy  informuje, ze w  postepowaniu o  udzielenie @ zaméwienia  na:
...................................... L, O Loiviiiiviiiiieeenne..... prowadzonym w trybie .....................
na podstawie przepisOw Regulaminu okreslajgcego procedury udzielania zamowien publicznych

0 wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zt w Domu Dziecka w Turawie zostato uniewaznione.

UZASADNIENIE:

(data i podpis Dyrektora lub osoby upowaznionej)

10



nazwa komorki

organizacyjnej

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI OD 40.000 zt NETTO DO 130.000 zt NETTO

Zatqcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 zf netto

Lp.

Rodzaj zaméwienia

dostawa

robota

budowlana
ustuga

Przedmiot
zamowienia

Nazwa
Wykonawcy

Wartos¢ zamowienia

w PLN

Data zawarcia umowy

Netto

Brutto

(podpis dyrektora)



