Wykaz rejestrow i ewidencji prowadzonych

w Domu Dziecka w Turawie
REJESTRY:

Rejestr wydanych upowaznien i pelnomocnictw Dyrektora Domu Dziecka
Rejestr skarg i wnioskow

Rejestr wypadkow wychowankow

Rejestr wydanych orzeczen lekarskich

Rejestr wydanych zaswiadczen BHP

Rejestr wypadkéw przy pracy

Rejestr udostepniania informacji publicznej

Rejestr aktow wewngetrznych

Rejestr zamoéwien publicznych

Rejestr zawartych uméw

Rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych
Rejestr odptatnosci za pobyt wychowanka w placéwce
Rejestr wyjs¢ prywatnych i stuzbowych

Rejestr wydanych przepustek wychowankom

EWIDENCJE

Ewidencja zasobu sktadnicy akt
Ewidencja i kontrola obiegu dokumentoéw
Ewidencja pieczeci

Ewidencja akt osobowych pracownikow
Ewidencja akt osobowych wychowankow
Ewidencja wynikajaca ze stosunku pracy
Ewidencja dochodow 1 wydatkow
Ewidencja $rodkow trwatych

Ewidencja i eksploatacja samochodow stuzbowych
Ksigga meldunkowa

Ksiega drukow $cistego zarachowania
Ksiegi obiektow budowlanych

Informacje zawarte w rejestrach 1 ewidencjach udostepniane sg zgodnie z ustawg z
dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z po6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej ( Dz. U.Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).

Akta archiwalne udostepnia si¢ wylacznie do celow stuzbowych wg obowigzujacych
przepisow za zgoda dyrektora placowki.

Archiwum placowki ma status Skladnicy akt i dziala na podstawie Zarzadzenia Nr
9/2012 Dyrektora Domu Dziecka w Turawie dnia 27 lutego 2012 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania sktadnicy akt

Osoba starajaca si¢ o wglad dokumentow archiwalnych lub starajaca si¢ o duplikat
dokumentow, musi ztozy¢ podanie osobiscie w placowce lub przesta¢ poczta. Zainteresowana
osoba otrzymuje odpowiedz na podanie i odbiera osobiscie w placowce.



